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1 паспорт РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

ОП.09  ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
1.1 Область применения рабочей  программы

Рабочая программа учебной дисциплины ОП.09 Информационные технологии в профессиональной деятельности является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС СПО по специальности 08.02.08 Монтаж и  эксплуатация оборудования и систем газоснабжения (приказ Минобрнауки РФ № 1003, от  13.08.2014, зарегистрирован в Минюсте России от 21 августа 2014 г. № 33742),  входящей  в состав укрупненной группы профессий 8.00.00 Техника и технология строительства.
Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном профессиональном образовании (в программах повышения квалификации и переподготовки) и профессиональной подготовке.

1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы:  общепрофессиональная дисциплина в профессиональном цикле 

1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной дисциплины:
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:
· использовать прикладное программное обеспечение (текстовые и графические редакторы, электронные таблицы, информационно-поисковые системы)
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:

· основные понятия автоматизированной обработки информации;
· общий состав и структуру электронно- вычислительных машин и вычислительных систем;
· базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ;
· состав, функции и  возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;
· технологию поиска информации
Вариативная часть:

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:
· использовать автоматизированные информационные системы. 

· использовать  автоматизированные системы управления – АСУП  и АСУТП. 

· применять информационные технологии планирования рабочего времени, проектов 

· применять АРМ для решения профессиональных задач. Подбор технических, программных и информационных ресурсов для  создания АРМ по специальности.
· применять решение оптимизационных задач с использованием электронных таблиц. Состав офисного пакета MS OFFISE и  назначение  программ пакета.
· применять подходы к измерению количества информации. 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:

· современные тенденции развития информационных технологий.

· тенденции развития компьютерных  сетей. Преимущества и проблемы сетей. 

· интернет-телефония.  Создание web-страниц  с помощью систем подготовки текстовых документов. Создание сайта и его редактирование. 
· интерактивные мультимедийные технологии.

1.4. Количество часов на освоение программы учебной дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 168 часов, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося  112 часов;
самостоятельной работы обучающегося  56 часов.
2 СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
2.1 Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	168

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	112

	в том числе:
	

	     лабораторные  работы
	68

	     практические занятия
	22

	     контрольные работы
	-

	     курсовая работа (проект) (если предусмотрено)
	-

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	56

	Промежуточная  аттестация в форме дифференцированного зачета в 8 семестре


2.2 Тематический план и содержание учебной дисциплины  ОП.09 Информационные технологии  
       профессиональной деятельности
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные  работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа (проект) (если предусмотрены)
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1
	Основные понятия автоматизированной обработки информации
	32
	

	Тема 1.1 
Основы работы с вычислительной техникой
	Содержание учебного материала

Основные этапы развития вычислительной техники

Архитектура ЭВМ

Принципы работы вычислительной системы
	2
	1

	
	Практическая работа № 1 
Состав и назначение основных элементов ПК

Понятие системного и служебного (сервисного) программного обеспечения

Файловая структура ОС. Операции с файлами
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Компьютерные преступления
Объекты, цели и задачи защиты информации
Виды мер обеспечения информационной безопасности: законодательные, морально-этические, организационные, технические, программно-математические
Разграничение доступа к информации
	4
	

	Тема 1.2

Понятие и сущность информационных технологий
	Содержание учебного материала

Информационные процессы: понятия, определения, терминология, общие сведения
Сущность, основные понятия, требования к информационным технологиям
	2
	1

	
	Практическая работа № 2
Структура автоматизированных информационных систем 

Компоненты информационных технологий


	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Основные тенденции развития информационных технологий
Этапы становления информационных технологий

Посткомпьютерный этап развития информационных систем
Виртуальные информационные системы
	4
	

	Тема 1.3

Автоматизированные информационные системы (АИС)
	Содержание учебного материала

Общая характеристика АИС

Обеспечивающая и функциональные части АИС
	2
	1

	
	Практическая работа № 3 

Примеры функционирующих АИС
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Типы АИС и перспективы из развития

Направления развития АИС

	4
	

	Тема 1.4

АРМ для решения профессиональных задач
	Содержание учебного материала

Состав и структура АРМ

Подходы к реализации АРМ
Классификация АРМ
	2
	1

	
	Практическая работа № 4 
Принципы построения АРМ и требования к ним
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Информатизация предприятий газовой промышленности Краснодарского края, Лабинского района
	4
	

	Раздел 2
	Методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации
	123
	

	Тема 2.1 

Технология сбора, хранение, накопление и передача информации
	Содержание учебного материала

Способы сбора информации

Способы хранения информации
Способы накопления информации

Способы передачи информации
	2
	2

	
	Практическая работа № 5 
Способы сбора информации
	2
	

	
	Практическая работа № 6 
Способы хранения информации
	2
	

	
	Практическая работа № 7 
Способы накопления информации
	2
	

	
	Лабораторная работа №1
Подключение периферийных устройств к ПК
Установка на ПК пакета прикладных программ по профилю специальности
Работа с файлами: создание копирование, архивирование, разархивирование, защита, удаление, восстановление
	2
	

	
	Лабораторная работа №2
Запись информации на магнитные и оптические носители
Изучение способов обмена информацией в локальной сети
Поиск информации в накопителях информации ПК
	2
	

	
	Лабораторная работа №3
Ввод информации с бумажных носителей с помощью сканера. 
Распознание текста. 
Освоение соответствующего программного обеспечения.

Ввод информации с внешних компьютерных носителей.
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Выполнение индивидуальных заданий по работе с файлами
Выполнение индивидуальных заданий по вводу информации с бумажных носителей с помощью сканера
Выполнение индивидуальных заданий по вводу информации с внешних компьютерных носителей
	4
	

	Тема 2.2

Технология обработки и преобразования информации.
Профессиональное использование


	Содержание учебного материала

Приложение MS Word, MS Excel, MS PowerPoint: назначение, возможности
Области применения MS Word, MS Excel, MS PowerPoint

	2
	2

	
	Практическая работа № 8
Особенности использования MS Word,  MS Excel, MS PowerPoint  в профессиональной деятельности
	2
	

	
	Лабораторная работа №4
Структура окна Word. Работа с панелями инструментов. Режимы представления документа на экране. 
	2
	

	
	Лабораторная работа №5
Создание текстовых документов
	2
	

	
	Лабораторная работа №6
Вставка объектов
	2
	

	
	Лабораторная работа №7
Создание таблиц
	2
	

	
	Лабораторная работа №8
Форматирование и редактирование текста
 Ввод и редактирование большого текста в MS Word, стилевое форматирование и оформление 
	2
	

	
	Лабораторная работа №9
Создание составного документа. 

Макетирование страниц. Оформление титульного листа 

Печать документа
	2
	

	
	Лабораторная работа №10
Решение задач в Excel 

Элементы окна  MS Excel.  

Работа с панелями инструментов. 

Работа с листами электронной таблицы
Функции Excel 
	2
	

	
	Лабораторная работа №11
Расчеты с использованием логических операций в Excel 

Создание списков. 
Работа с элементами таблицы

Построение диаграмм в Excel.
	2
	

	
	Лабораторная работа №12
Основы работы в  Microsoft PowerPoint
	2
	

	
	Лабораторная работа №13
Создание слайдов и презентаций 

Модификация и настройка презентаций
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Выполнение индивидуальных заданий по работе с приложением MS Word
Выполнение индивидуальных заданий по работе с приложением MS Excel
Выполнение индивидуальных заданий по работе с приложением MS PowerPoint
	6
	

	Тема 2.3 
Изучение и работа с пакетом программ по профилю специальности

	Содержание учебного материала

Пакеты прикладных программ по профилю специальности

Освоение и профессиональная работа
Форматы данных для обмена между пакетами прикладных программ
1С- Предприятие

Конструкторские программы 
	2
	2

	
	Практическая работа № 9
Применение 1С-Предприятие в профессиональной деятельности
	2
	

	
	Практическая работа № 10
Применение конструкторских программ в профессиональной деятельности
	2
	

	
	Практическая работа № 11
Применение автоматизации управления хозяйствующим субъектом

Контрольная работа.
	2
	

	
	Лабораторная работа №14
Работа с прикладными программами и программами по профилю специальности
	2
	

	
	Лабораторная работа №15
Основы работы в программе 1С-Предприятие
	2
	

	
	Лабораторная работа №16
Конструкторские программы. Создание чертежей и технологических схем производственных процессов. Сохранение информации созданной с помощью программ MS Office в различных форматах Конвертирование данных. Форматы данных для обмена между пакетами прикладных программ
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Автоматизация управления хозяйствующим субъектом
Информатизация стратегии вложений в АПК
Создание презентации специальности 
	8
	

	Тема 2.4 
Основы баз данных и знаний. Системы управления базами данных


	Содержание учебного материала

Создание БД    

Создание и использование запросов в БД

Вычисления в запросах. Создание отчетов
	2
	2

	
	Лабораторная работа №17
Создание БД    
	2
	

	
	Лабораторная работа №18
Создание и использование запросов в БД
	2
	

	
	Лабораторная работа №19
Вычисления в запросах. Создание отчетов
	2
	

	
	Лабораторная работа №20
Выполнение индивидуальных заданий по созданию сложных документов слиянием данных различных типов
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Выполнение индивидуальных заданий по созданию сложных документов слиянием данных различных типов
	6
	

	Тема 2.5 
Представление информации 


	Содержание учебного материала

Способы представления информации
Печать документов с помощью принтеров
Аудио- и видеоотображение информации в профессиональной деятельности

состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности.
	2
	2

	
	Лабораторная работа № 21
Способы представления информации
	2
	

	
	Лабораторная работа № 22
Аудио- и видеоотображение информации в профессиональной деятельности
	2
	

	
	Лабораторная работа № 23
Создание сложных документов слиянием данных различных типов
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Выполнение индивидуальных заданий по созданию сложных документов слиянием данных различных типов
	6
	

	Тема 2.6
Использование Internet и его служб


	Содержание учебного материала

Ресурсы Internet                                                           
Службы Internet
Поиск информации в Internet
Web-каталоги
Гибридные системы поиска
Онлайновые справочники
Технология поиска информации
	2
	2

	
	Лабораторная работа №24
Создание  Web-документов и работа с Web-документами в сети Internet
	2
	

	
	Лабораторная работа №25
Электронная почта
	2
	

	
	Лабораторная работа №26
Поиск информации по профилю специальности в Internet. 
	2
	

	
	Лабораторная работа №27
Отправка и прием сообщений помощью Internet
	2
	

	
	Лабораторная работа №28
Ресурсы Internet                                                           
Службы Internet 
Гибридные системы поиска
Онлайновые справочники
	2
	

	
	Лабораторная работа №29
Выполнение индивидуальных заданий по работе с ресурсами Internet  
	2
	

	
	Лабораторная работа №30
Выполнение индивидуальных заданий по работе с ресурсами Internet  
	2
	

	
	Лабораторная работа №31
Выполнение индивидуальных заданий по работе с ресурсами Internet  
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Выполнение индивидуальных заданий по работе с ресурсами Internet                                                           
	5
	

	Раздел 3
	Информационная безопасность
	
	

	Тема 3.1

Информационная безопасность
	Содержание учебного материала

Защита информации в компьютерных системах обработки данных
Меры по обеспечению информационной безопасности
Защита файлов
Программные средства для борьбы с компьютерными вирусами
	2
	2

	
	Лабораторная работа №32
Меры по обеспечению информационной безопасности

Выполнение индивидуальных заданий по обеспечению информационной безопасности

	2
	

	
	Лабораторная работа №33
Программные средства для борьбы с компьютерными вирусами

Выполнение индивидуальных заданий по обеспечению информационной безопасности
	2
	

	
	Лабораторная работа №34
Выполнение индивидуальных заданий по обеспечению информационной безопасности

Дифференцированный зачет
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Политика безопасности
Механизмы поддержки политики безопасности
Оценка защищенности систем
	5
	

	Всего:
	168
	


3. условия реализации УЧЕБНОЙ дисциплины

3.1. Требования к материально-техническому обеспечению

Реализация учебной дисциплины требует наличия учебного кабинета  Социально – экономических дисциплин

Оборудование учебного кабинета:

- посадочные места по количеству обучающихся;

- рабочее место преподавателя;

Технические средства обучения:

- компьютер с лицензионным программным обеспечением и мультимедиапроектор.

3.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень  учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники: 

1. Михеева Е.В. Информационные технологии в проф.деятельности. - М.: Академия, 2016.ФИРО 

2. Михеева Е.В. Информационные технологии в проф.деятельности. - М.: Академия, 2013.ФИРО
3. Михева Е.В. Практикум по информационным технологиям в проф.деятельности. - М.: Академия, 2013. 

4. Клочко И.А. Информационные технологии в профессиональной деятельности [Электронный ресурс] : учебное пособие для СПО / И.А. Клочко. — Электрон. текстовые данные. — Саратов: Профобразование, 2017. — 237 c. — 978-5-4488-0008-5. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/64944.html
Дополнительные источники: 

1 Немцова Т.И., Голова С.Ю., Казанкова Т.В. Базовая компьютерная подготовка. Операционная система. Офисные приложения. Интернет. Практикум по информатике-учебное пособие – М.: ИД «Форум»:ИНФРА-М, 2011г.
2 Гохберг Г.С. Информационные технологии, учебник для СПО, Издательский центр «Академия», 2010 г.
3 Леонтьев В.П. Новейшая энциклопедия персонального компьютера. –М.: ОЛМА-ПРЕСС образование,2010г.

4 Могилев А.В. и др. Информатика:Учебное пособие. М., 2008

5 Семенов М. И., Автоматизированные информационные технологии в экономике: Учебник  Трубилин И. Т. и другие. – М.: Финансы и статистика, 2009. – 416 с.

6 Леонтьев В.П. Новейшая энциклопедия персонального компьютера. – М.: ОЛМА – ПРЕСС образование, 2010Балабайченко Е.Е. Муштоватый И.Ф. Компьютер для бухгалтера. Ростов н/Д: «Феникс» 2003.

7 Левин А.Ш. Самоучитель работы на компьютере. – СПб.: Питер, 2005

8 Острейковский В.А. Информатика. Учебник для вузов .М.:Высшая школа, 2000

9 Серова Г.А. Самоучитель для бухгалтера на ПК/ Учебное пособие. М.ЗАО «Бизнес-школа» Интел-Синтез 2002.

10 Серова Г.А. Самоучитель по работе бухгалтера на компьютере –Москва  ЗАО «Бизнес-Школа «Интел-Синтез», 2002

11 Фигурнов В.Э. IВС РС для пользователя. Краткий курс – М.:ИНФРА – М. 1998.

12 Фигурнов В.Э. IВС РС для пользователя. Краткий курс – М.:ИНФРА – М. 1996.
Интернет-ресурсы
http://www.library.fa.ru/res_links.asp?cat=edu
http://economicus.ru/
http://diplom-inet.ru/resurseconom/
http://zhmak.info/1151595898-texnologiya-xlebobulochnyx-izdelij.html
4  Контроль и оценка результатов освоения УЧЕБНОЙ Дисциплины

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.
	Результаты обучения
(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	Умения

	использовать прикладное программное обеспечение (текстовые и графические редакторы, электронные таблицы, информационно-поисковые системы)


	Лабораторные работы, индивидуальные разноуровневые задания, презентации

	Знания

	основных понятий автоматизированной обработки информации
	Опрос (устный, письменный), портфолио, тестирование, выполнение индивидуальных заданий, рабочая тетрадь

	общий состав и структуру электронно- вычислительных машин и вычислительных систем
	Опрос (устный, письменный), портфолио, тестирование, выполнение индивидуальных заданий, рабочая тетрадь

	базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ
	Опрос (устный, письменный), портфолио, тестирование, выполнение индивидуальных заданий, рабочая тетрадь

	состав, функции и  возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности
	Опрос (устный, письменный), портфолио, тестирование, выполнение индивидуальных заданий, рабочая тетрадь

	технологию поиска информации

	Опрос (устный, письменный), портфолио, тестирование, выполнение индивидуальных заданий, рабочая тетрадь


Рецензия

на рабочую программу по учебной дисциплине ОП.09 Информационные технологии профессиональной деятельности
 по специальности 08.02.08 Монтаж и эксплуатация оборудования и систем газоснабжения,  

выполненную преподавателем ГБПОУ КК  ВТПП Ерастовой  Яной Николаевной

Рабочая программа разработана на основе Федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования (ФГОС СПО) по указанной специальности.


В результате изучения программного материала обучающиеся овладеют знаниями и умениями по основным вопросам использования прикладного программного обеспечения, основных понятий автоматизированной обработки информации, базовых системных программных продуктов и пакетов прикладных программ, технологий поиска информации.

 Структура рабочей программы содержит следующие основные разделы: паспорт рабочей программы учебной дисциплины, структуру и содержание учебной дисциплины, условия реализации программы учебной дисциплины, контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины. Представленная структура полностью отвечает требованиям ФГОС СПО по указанной специальности.

Язык и стиль изложения рабочей программы – научно-публицистический.  
Содержание рабочей программы соответствует современному уровню развития, науки  и производства.

Заключение: рабочая программа по учебной дисциплине ОП.09 Информационные технологии профессиональной деятельности может быть использована для обеспечения основной (профессиональной) образовательной программы по специальности  08.02.08 Монтаж и эксплуатация оборудования и систем газоснабжения.

Рецензент:                             Евсеев Д.В. заместитель исполнительного директора, 
                                               главный инженер АО «Лабинсккрайгаз»

Рецензия

на рабочую программу по учебной дисциплине ОП.09 Информационные технологии профессиональной деятельности
по специальности 08.02.08 Монтаж и эксплуатация оборудования и систем газоснабжения,  

выполненную преподавателем ГБПОУ КК  ВТПП 

Ерастовой  Яной Николаевной

Рабочая программа разработана на основе Федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования (ФГОС СПО) по указанной специальности.

Структура рабочей программы содержит следующие основные разделы: паспорт рабочей программы учебной дисциплины, структуру и содержание учебной дисциплины, условия реализации программы учебной дисциплины, контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины. 

Рабочая программа содержит список рекомендуемой литературы, которую студенты могут использовать для самостоятельного изучения и получения дополнительной информации по темам. 

Содержание рабочей программы соответствует современному уровню развития, науки  и производства.


В результате изучения программного материала обучающиеся овладеют знаниями и умениями по основным вопросам использования прикладного программного обеспечения, основных понятий автоматизированной обработки информации, базовых системных программных продуктов и пакетов прикладных программ, технологий поиска информации.


Заключение: рабочая программа по учебной дисциплине ОП.09 Информационные технологии профессионально деятельности может быть использована для обеспечения основной (профессиональной) образовательной программы по специальности  08.02.08 Монтаж и эксплуатация оборудования и систем газоснабжения.

Рецензент:                                   Остроушко А.В., преподаватель ГАПОУ КК ЛАТ                              
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